ใบขออนุญาตใช้รถตู้คณะศิลปศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยพะเยา
 
ไปปฏิบัติงานภายในจังหวัดพะเยา

  
                  ไปปฏิบัติงานต่างจังหวัด

	ส่วนที่ 1
วันที่..................เดือน.....................................พ.ศ.................
เรียน  คณบดีคณะศิลปศาสตร์
        ด้วยข้าพเจ้า....................................................................
ตำแหน่ง...................................................................................สาขาวิชา/งาน........................................................................
ขออนุญาตใช้รถเพื่อ.................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................
ณ (ระบุสถานที่).......................................................................
....................................................................มีคนนั่ง............คน
ในวันที่...........................................เวลา........................น.
ถึงวันที่...........................................เวลา........................น.
ค่าใช้จ่าย ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
(     ) เบิกจากเงินงบประมาณประจำคณะ………................……..
(     ) เบิกจากเงินงบประมาณโครงการ/กิจกรรม/วิจัย
(     ) อื่นๆ (โปรดระบุเบิก)จาก……………………………………………
       …………………………………………………………………………….

                ลงชื่อ….......................................ผู้ขออนุญาตใช้รถ
                (.................................................)
เบอร์โทร...................................................................
	ส่วนที่ 2  สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบยานพาหนะ
กรณีจัดรถให้ได้

ได้จัดรถยนต์.....รถตู้คณะศิลปศาสตร์.................................
หมายเลขทะเบียน...............................................................
ชื่อ(พ.ข.ร.)   ........................................................................
กรณีไม่สามารถจัดรถได้
............................................................................................
...............................................................................................
..............................................................................................
                     ลงชื่อ........................................................
                            (....................................................)

                 ........................................................................
 

	
	ส่วนที่ 3  ผู้บังคับบัญชา/ผู้อำนาจสั่งการ
อนุญาต
...................................................
(...........................................................)
ตำแหน่ง............................................................

	
	ส่วนที่ 4 สำหรับพนักงานรถ
กลับถึงมหาวิทยาลัยในวันที่ ..........................................เวลา.............................................น.
            ลงชื่อ…............................................พนักงานขับรถ                                 
                 (................................................)


หมายเหตุ
ชื่อผู้ที่จะไปรับ........................................................................................................... เบอร์โทร...............................................
สถานที่รับ...............................................................................................................................................................................
สถานที่ส่ง...............................................................................................................................................................................
ชื่อผู้ประสาน......................................................................................เบอร์โทรศัพท์ผู้ประสาน.............................................
(ให้แนบสำเนาต้นเรื่องในการเดินทางด้วย )
ข้อควรจำ

1. เมื่อเกิดความเสียหายขึ้น เป็นหน้าที่ของผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์ ที่จะต้องติดตามดำเนินเรื่องและเสนอให้คณะฯ ทราบโดยด่วน
 
2. การเดินทางนอกเส้นทางที่ไปปฏิบัติงานโดยไม่มีเหตุอันควร ถ้าเกิดความเสียหายขึ้น ผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์ต้องรับผิดชอบ

3. เมื่อปฏิบัติงานเสร็จแล้วต้องรีบนำรถยนต์กลับโดยด่วน

ทะเบียนรับหน่วยยานพาหนะคณะศิลปศาสตร์





เลขที่รับ...........................................


วันที่................................................


เวลา................................................








