
                     บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน                                                                               โทร 

ที่  อว   วันที่       

เรื่อง ขออนุมัติปรับวุฒกิารศึกษา/เพิ่มวุฒกิารศึกษา 
 

เรียน อธิการบด ี

ตามท่ี ดิฉัน/กระผม.....................................................................พนักงานมหาวิทยาลัยสาย.................................. 

ต าแหน่ง................................................................สังกัด..........................................................................ได้รับอนุมัตใิห้ลาศกึษาตอ่ในระดบั 

 ปริญญาโท  ปริญญาเอก  ปริญญาโท-เอก สาขาวิชา.......................................ณ มหาวิทยาลัย.....................................

มกี าหนด..........................ปี ตัง้แตว่ันท่ี...............................................ถึงวันท่ี.............................................โดยใชเ้วลาปฏบัิตงิาน 

 เต็มเวลา  บางส่วน (ไมเ่กนิ ๖ ชั่วโมง/สัปดาห์)  บางชว่งเวลา  นอกเวลา ด้วยทุน.......................................................

และได้รับอนุมัตใิห้ขยายระยะเวลาศกึษาตอ่ จ านวน.........ครัง้ ตั้งแต่วันท่ี.....................................ถึงวันท่ี....................................

รวมระยะเวลาศกึษาตอ่..............ปี............เดอืน.............วัน โดยได้รับอนุมัตใิห้กลับเข้าปฏบัิตงิานเมื่อวันท่ี...............................นัน้ 

บัดนี้ ดิฉัน/กระผม ไดส้ าเร็จการศกึษาแล้ว จงึขออนุมัติปรับวุฒกิารศกึษา/เพิ่มวฒุกิารศกึษา.......................................... 

..........................................................จากมหาวทิยาลยั/สถาบัน..................................................โดยอนุมัติของสภามหาวิทยาลัย 

ตัง้แตว่ันท่ี................................................................................................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิจะขอบคุณยิ่ง 

  

 

      ........................................................... 

   (..............................................................) 

  ต าแหนง่.................................................. 
 

(๑) กองการเจา้หน้าท่ีตรวจสอบ 

      มคีุณสมบัติครบถ้วน เห็นควรน าเข้า กบม.เพื่อพิจารณา  

         ปรับเงินเดอืนตามคุณวุฒิ ตั้งแต่วันท่ี..............................   

         จาก..............................บาท เป็น.............................บาท  

      เห็นควรอนุมัติเพิ่มคุณวุฒิลงในทะเบียนประวัติ 

      เห็นควรเปลี่ยนต าแหน่ง จาก.......................................... 

         เป็น..............................ต้ังแตว่ันท่ี................................... 

      อ่ืน ๆ ............................................................................. 

          

         

         ............................................................ 

         (...............................................................) 

         ............................................................ 

 

      (๒) ความเห็นของผู้อ านวยการกองการเจ้าหนา้ที่ 

            เห็นควรอนุมัติ     อ่ืน ๆ.................................... 

 

 

          ........................................................... 

          (.............................................................) 

                     .......................................................... 
 

     (๓) ผลการพิจารณาของมหาวิทยาลัย 

           อนุมัติและมอบกองการเจ้าหนา้ที่ด าเนินการต่อไป 

           อ่ืน ๆ..................................................................... 

    

    

        ............................................................... 

       (..................................................................) 

       ............................................................ 

กจ ๐๒-๐๑-๐๖ 



-๒- 

 

ความเห็นของคณบดี/ผู้อ านวยการ 

     เห็นควรอนุมัต ิท้ังน้ี (ผู้ขออนุมัติ).......................................................................ได้แนบเอกสารประกอบการพจิารณา ดงันี้ 

๑. ส าเนาผลการเรียนฉบับสมบูรณ์ 

๒. ส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิ 

๓. ส าเนาปริญญาบัตร (ถ้าม)ี 

     อื่น ๆ.......................................................................................................................................................................... 

 

 

 

............................................................... 

(..................................................................) 

          คณบดี/ผู้อ านวยการ................................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


