
                      บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน                                                                               โทร 

ที่  อว  วันที ่      

เรื่อง ขอรายงานผลการศกึษา 
 

เรียน อธิการบด ี

ตามท่ี ดิฉัน/กระผม.......................................................................พนักงานมหาวทิยาลัยสาย................................ 

ต าแหน่ง................................................................สังกัด..........................................................................ได้รับอนุมัตใิห้ลาศกึษาตอ่ในระดบั 

 ปริญญาโท  ปริญญาเอก  ปริญญาโท-เอก สาขาวิชา......................................ณ มหาวิทยาลัย......................................

มกี าหนด............................ปี ตั้งแตว่ันท่ี..............................................ถึงวันท่ี............................................โดยใชเ้วลาปฏบัิตงิาน 

 เต็มเวลา  บางส่วน (ไมเ่กนิ ๖ ชั่วโมง/สัปดาห์)  บางชว่งเวลา  นอกเวลา ด้วยทุน........................................................

และได้รับอนุมัตใิห้ขยายระยะเวลาศกึษาตอ่ จ านวน.............ครัง้ ตั้งแต่วันท่ี................................ถึงวันท่ี..................................นัน้ 

ดิฉัน/กระผม จึงขอรายงานผลการศกึษา ภาคการศกึษาท่ี.............................ปีการศกึษา…….................…......……..

(ตามผลการเรียนท่ีแนบมาพร้อมนี้) โดยขณะนีก้ารศึกษาอยู่ในขั้นตอน.......................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ จะขอบคุณยิ่ง 

 

          .......................................................... 

         (..........................................................) 

   ต าแหนง่.................................................. 
 

(๑) ความเห็นของคณบดี/ผู้อ านวยการ 

      เพื่อโปรดทราบ     

      อื่น ๆ......................................  

                                      

     ............................................... 

    (.................................................) 

        ............................................... 

 

  

(๒) กองการเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ 

      เพื่อโปรดทราบและมอบกองการ 

         เจ้าหนา้ที่เก็บรวบรวมต่อไป 

      อื่น ๆ…………………………..….......... 

       

 

   ............................................... 

  (.................................................) 

       ............................................... 

(๓) ความเห็นของผู้อ านวยการ 

     กองการเจ้าหนา้ที ่

      เพื่อโปรดทราบและมอบฯ     

      อื่น ๆ...................................... 

 

         ............................................... 

       (.................................................) 

          ............................................... 

(๔) ผลการพจิารณาของมหาวทิยาลัย 

      ทราบและมอบฯ   

      อื่น ๆ…………………………………………. 

 

 

       ............................................... 

       (.................................................) 

          ............................................... 

กจ ๐๒-๐๑-๐๕ 



 


