แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากิจส่วนตัว
(Form of taking sick leave, Maternity leave, Personal leave)

                                                          (เขียนที่).......คณะศิลปศาสตร์....... (Address) School of Liberal Arts

                                                          วันที่ (Date/Day)............เดือน(Month).....................พ.ศ (Year)………....
เรื่อง (Subject).............................................
เรียน (Dear) คณะศิลปศาสตร์ (Dean) 


ข้าพเจ้า (I, Mr., Mrs., Ms)............................................................................................................ตำแหน่ง (Position)...........................................  สังกัด (Department/Unit).............................................................
ลา (Request your permission
( ป่วย (sick leave)


เนื่องจาก (Reasons for taking leave)……….

(to take…)


( กิจส่วนตัว (personal leave)
…………………………………………………………...




( คลอดบุตร (Maternity leave)
…………………………………………………………….

ตั้งแต่วันที่ (From: date).................................ถึงวันที่ (To: date)..............................มีกำหนด (Number of requested leave days).................วัน (Days)   ข้าพเจ้าได้ (I previously took) ลา ( ป่วย (sick leave)  ( กิจส่วนตัว (personal leave) ( คลอดบุตร (Maternity leave) ครั้งสุดท้ายตั้งแต่วันที่ (From: date)...................................................ถึงวันที่ (To: date).................................มีกำหนด(Number of requested leave days)..........วัน (Days)   ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ (While I am on leave you can contact me by/at)..............................................................................
ขอแสดงความนับถือ (Sincerely yours)
(ลงชื่อ /Signature)..............................................
        


                                (.......................................)
สถิติการลาในปีงบประมาณนี้  (Number of leave days)   
	ประเภทการลา
(Type of  leave)
	ลามาแล้ว
(Previous  leave day used)
	ลาครั้งนี้
(New leave day requested)
	รวม 

(Total)

	ป่วย (sick)
	
	
	

	กิจส่วนตัว (personal)
	
	
	

	คลอดบุตร  (Maternity)
	
	
	


                ความเห็นผู้บังคับบัญชา (Recommendation)
                        ………………………………………………….

                        ………………………………………………….

  (ลงชื่อ /Signature)................................................

  ตำแหน่ง (Position)...............................................
                 (Date) ............./............./...............
 
คำสั่ง  (Authorization)

           (อนุญาต (Approve) ( ไม่อนุญาต (Not approve)
                       (ลงชื่อ / Signature)....................................              
(ลงชื่อ/ Signature)...........................................ผู้ตรวจสอบ (Inspector)    ตำแหน่ง (Position).....................................                                                                                                                 
                   (...................................................)

                             (Date)   ……..…/……….…./…………  


ตำแหน่ง...การเจ้าหน้าที่บุคคลคณะศิลปศาสตร์....  

             

                  (Personnel officer of School of Liberal Arts)

             (Date)      ............../............./...............  
