
                    บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน                                                                               โทร 

ที่  อว   วันที ่      

เรื่อง ขออนุมัติกลับเข้าปฏบัิตงิาน 
 

เรียน อธิการบด ี

ตามท่ี ดิฉัน/กระผม........................................................................พนักงานมหาวทิยาลัยสาย............................... 

ต าแหน่ง..............................................................สังกัด............................................................................ได้รับอนุมัตใิห้ลาศกึษาตอ่ในระดบั   

 ปริญญาโท  ปริญญาเอก  ปริญญาโท-เอก สาขาวิชา......................................ณ มหาวิทยาลัย......................................

มกี าหนด..............................ปี ตัง้แตว่ันท่ี.............................................ถึงวันท่ี...........................................โดยใชเ้วลาปฏบัิตงิาน 

 เต็มเวลา  บางส่วน (ไมเ่กนิ ๖ ชั่วโมง/สัปดาห์)  บางชว่งเวลา  นอกเวลา ด้วยทุน........................................................

และได้รับอนุมัตใิห้ขยายระยะเวลาศกึษาตอ่ จ านวน..........ครัง้ ตั้งแต่วันท่ี....................................ถึงวันท่ี.....................................

รวมระยะเวลาศกึษาตอ่..............................ปี...........................เดอืน.............................วัน  นัน้ 

เนื่องจาก (เหตุผล)........................................................................................................................................... 

ดิฉัน/กระผม จงึมคีวามประสงคจ์ะขออนุมัติกลับเข้าปฏบัิตงิาน ตัง้แตว่ันท่ี………….....…………...…………………เป็นต้นไป  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิจะขอบคุณยิ่ง 

 

     ........................................................ 

    (........................................................) 

                                  ต าแหนง่..................................................... 

(๑) กองการเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ 

      เห็นควรอนุมัต ิ

      มภีาระผูกพันตอ้งปฏบัิตงิานชดใช้ทุน ไมน่อ้ยกว่า    

          ............................................................................. 

      อื่น ๆ ..................................................................... 

         

        ...................................................... 

        (.........................................................) 

        ........................................................ 

 

(๒) ความเห็นของผู้อ านวยการกองการเจ้าหนา้ที ่

      เห็นควรอนุมัต ิ    อื่น ๆ ...................................... 

                                      

 

      ...................................................... 

      (.........................................................) 

      ........................................................ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 (๓) ผลการพจิารณาของมหาวทิยาลัย 

       อนุมัต ิ      

       ไมอ่นุมัต ิ 

 

     ...................................................... 

      (.........................................................) 

                  ........................................................            

กจ ๐๒-๐๑-๐๔ 



-๒- 

 

ความเห็นของคณบดี/ผู้อ านวยการ 

     เห็นควรอนุมัต ิท้ังน้ี ไดแ้นบเอกสารประกอบการพจิารณา ดังนี ้

๑. ขอกลับเข้าปฏบัิตงิานโดยท่ีส าเร็จการศึกษา   

   ส าเนาผลการเรียนฉบับสมบูรณ์ 

   หนังสือรับรองการส าเร็จการศกึษา 

๒. ขอกลับเข้าปฏิบัตงิานเนื่องจากอยูร่ะหวา่งรอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติการส าเร็จการศกึษา 

   ส าเนาผลการเรียนภาคการศกึษาลา่สุด 

 หนังสือรับรองจากมหาวิทยาลัย 

๓. ขอกลับเข้าปฏบัิตงิานโดยท่ียังไมส่ าเร็จการศึกษา 

   ส าเนาผลการเรียนภาคการศกึษาลา่สุด 

     เห็นควรไมอ่นุมัต ิเนื่องจาก................................................................................................................................................    

     อื่น ๆ................................................................................................................................................................................. 

 

 

 

......................................................... 

(.........................................................) 

             คณบดี/ผู้อ านวยการ............................................................ 

 

 

  

* หมายเหตุ : หากส าเร็จการศึกษาแล้วจะตอ้งเสนอเร่ืองปรับวุฒ/ิเพิ่มวุฒิมายังมหาวทิยาลัย ภายใน ๖๐ วัน หากเสนอ  

                     เร่ืองเกินก าหนดเวลาดังกล่าว มหาวทิยาลัยจะพจิารณาปรับวุฒ/ิเพิ่มวุฒใิหไ้มก่่อนวันท่ีมหาวทิยาลัยได้รับเร่ือง  


