








กระบวนการ อัพข่าวประชาสัมพันธ์ ลงใน Website มหาวิทยาลัยพะเยา : www.up.ac.th ผ่านระบบ Addnews

ผังกระบวนการล าดับ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ
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1 เปิดระบบ Addnews

คัดภาพประกอบ 
ข่าวประชาสัมพันธ์

- เข้าระบบ 
 http://addnews.up.ac.th
- Log in กรอก Username และ 
Password 

- ด าเนินการคัดภาพประกอบ
ข่าวประมาณ 5-15 ภาพ
- UPLOAD ภาพเข้าในระบบ

2 นาที

5 นาที 

3 นาที

งานประชาสัมพันธ์ 
และ

    เครือข่ายนัก  
     ประชาสัมพันธ์

5 นาที งานประชาสัมพันธ์ 
และ

    เครือข่ายนัก  
     ประชาสัมพันธ์
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กรอกรายละเอียด

ในระบบ Addnews.up.ac.th

-ด าเนินการเผยแพร่ 
-ข่าวประชาสัมพันธ์ ปรากฎบน
หน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยพะเยา

งานประชาสัมพันธ์ 
และ

    เครือข่ายนัก  
     ประชาสัมพันธ์

- เลือกช่อง : เพิ่มข่าวประชาสัมพันธ์ 
- ใส่หัวข้อข่าวประชาสัมพันธ์
- กรอกรายละเอียดเนื้อหาข่าว 
   พร้อมจัดหน้าให้ดูสวยงาม
- กรอกยุทธศาสตร์ที่เกี่ยวข้อง
   กับเนื้อหา
- ใส่ภาพประกอบหัวข้อ หน้าปก
- ใส่เครดิต ผู้เขียนข่าว / ถ่ายภาพ
- บันทึกข้อมูล
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เผยแพร่

ด าเนินการเสร็จสิ้น

5 นาที

งานประชาสัมพันธ์ 
และ

    เครือข่ายนัก  
     ประชาสัมพันธ์

- เข้า WWW.UP.AC.TH เพื่อ
ตรวจเช็คความถูกต้อง การตก
หล่นของข้อความ เว้นวรรค
-ด าเนินการแก้ไข ให้ถูกต้อง

งานประชาสัมพันธ์ 
และ

    เครือข่ายนัก  
     ประชาสัมพันธ์

ตรวจสอบการเผยแพร่

-ด าเนินการเสร็จสิ้น 
-และด าเนินการจัดเก็บข้อมูลลง
ฐานข้อมูลต่อไป

5 นาที

งานประชาสัมพันธ์ 
และ

    เครือข่ายนัก  
     ประชาสัมพันธ์





ขั้นตอนการปรับปรุงเว็บไซต์ www.up.ac.th

ผังกระบวนการล าดับ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

1
ได้รับมอบหมายให้ปรับ และ
แก้ไขเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย
พะเยาพร้อมประชุมกับ
ผู้บังคับบัญชา

1 ช่ัวโมง

 2

งานประชาสัมพันธ์ได้รับค าสั่งให้ปรับปรุงแก้ไขเว็บไซต์

งานปะชาสัมพันธ์โทรประสานงาน นัดประชุม
เจ้าหน้าที่งาน IT เพื่อด าเนินการ
ปรับแก้ไข

10 นาที
ประสานงานเจ้าหน้าที่ IT
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 3 ปรับแก้ไขเว็บไซต์

เผยแพร่เว็บไซต์ใหม่ที่ปรับแล้วเสร็จ

1 วัน
เสนอผู้บริหาร

ไม่ผ่าน

ผ่าน

CITCOMS
5 วัน

น าเสนอผลการปรับปรุง
เว็บไซต์ให้หัวหน้างาน
ประชาสัมพันธ์ ผอ.กองกลาง 
และผู้ช่วยอธิการบดีตรวจเช็ค 
พร้อมเสนอรองอธิการบดีฝ่าย
สื่อสารองค์กรพิจารณาให้
เผยแพร่ใช้ต่อไป

30 นาที

ผู้บริหาร

ด าเนินงานเผยแพร่เว็บไซต์ที่
ปรับแก้ไขให้บุคลากร นิสิต
และประชาชนทั่วไปได้รับ
ข่าวสารของมหาวิทยาลัย
พะเยา

CITCOMS

เจ้าหน้าที่ IT ด าเนินการปรับปรุง
เว็บไซต์
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